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～はじめに～ 
 

本マニュアルでは、各派遣帳票に紐づく項目をまとめております。 

派遣メニューの契約画面から出力できる帳票(個別契約書、就業条件明示書等)と、会社情報詳細画面から出力

できる帳票(基本契約書)について、各帳票フォーマットに沿って紐づき項目をご案内いたします。 
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1. 抵触日通知書 
 

 
(1) 出力日の日付が出力されます。 

(2) 派遣元事業所名：派遣メニュー＞マスター＞派遣元＞「事業所名」から登録できます。 

(3) 派遣先事業所名：会社情報＞派遣先＞「事業所名」から登録できます。 

(4) 派遣先住所：会社情報＞派遣先＞「住所(都道府県)」「住所(市区町村)」から登録できます。 

(5) 仕事内容：求人案件＞「仕事内容」から登録できます。 

(6) 派遣開始日：契約＞「派遣開始日」から登録できます。 

(7) 事業所ごとの抵触日：契約＞「派遣先ごとの抵触日」から登録できます。 
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2. 派遣先管理台帳 

 
(1) 派遣労働者氏名：スタッフ＞「名前」から登録できます。 

(2) 派遣元事業主氏名：派遣＞マスター＞派遣元＞「事業主名」から登録できます。 

(3) 派遣元事業所名：派遣＞マスター＞派遣元＞「事業所名」から登録できます。 

(4) 派遣元事業所所在地：派遣＞マスター＞派遣元＞「郵便番号」「都道府県」「住所 1,2」から登録できます。 

(5) 仕事内容：求人案件＞「仕事内容」から登録できます。 

契約＞「期間制限を受けない業務」から登録できます。 

(6) 派遣先の名称：会社情報＞派遣先＞「組織単位部署名」「組織単位課名」「組織長役職」から登録できます。 

(7) 就業の場所：会社情報＞派遣先＞「派遣先事業所名」「就業先部署」「就業先課」「派遣先住所」「派遣先電

話番号」から登録できます。 

(8) 派遣元責任者：派遣＞マスター＞派遣元＞「責任者氏名」から登録できます。 

(9) 派遣先責任者：会社情報＞派遣先＞「責任者氏名」から登録できます。 

(10) 苦情日時：派遣＞契約＞苦情から登録できます。 

(11) 苦情内容、処理状況：派遣＞契約＞苦情から登録できます。 
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(12) 苦情内容：派遣＞契約＞苦情から登録できます。 

(13) 教育訓練日時：派遣＞契約＞教育訓練から登録できます。 

(14) 教育訓練内容：派遣＞契約＞教育訓練から登録できます。 

(15) 各種保険の有無：スタッフ＞「雇用保険」「健康保険」「厚生年金保険」「介護保険」から登録できます。 

(16) 社会保険未加入の理由：スタッフ＞「社会保険未加入の理由」から登録できます。 

(17) 無期雇用か有期雇用化の別：契約＞「雇用期間」から登録できます。 

(18) 60歳以上に限定する契約か否かの別：契約＞「60歳以上を対象」から登録できます。 

 

※派遣先管理台帳について、就業した日・就業した場所等は、貴社で管理されている勤務表等で別途管理いた

だくよう、よろしくお願いします。 
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3. 派遣元管理台帳 
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(1) 派遣労働者氏名：スタッフ＞「名前」から登録できます。 

(2) 派遣先の名称：会社情報＞「会社名」から登録できます。 

(3) 派遣先の事業所名：会社情報＞派遣先＞「事業所名」から登録できます。 

(4) 就業の場所：会社情報＞派遣先＞「就業先部署」「就業先課」「派遣先住所」「派遣先電話番号」から登録

できます。 

(5) 組織単位：会社情報＞派遣先＞「組織単位部署名」「組織単位課名」「組織長役職」から登録できます。 

(6) 仕事内容：求人案件＞「仕事内容」から登録できます。 

契約画面＞「期間制限を受けない業務」から登録できます。 

(7) 派遣元責任者氏名：派遣＞マスター＞派遣元＞「責任者氏名」から登録できます。 

(8) 派遣先責任者氏名：会社情報＞派遣先＞派遣先責任者＞「責任者氏名」から登録できます。 

(9) 派遣期間：契約＞「派遣開始日」「派遣終了日」から登録できます。 

(10) 就業曜日：求人案件＞「勤務曜日」から登録できます。 

(11) 就業時間・休憩時間：契約登録＞「勤務時間」から登録できます。 

(12) 苦情日時：派遣＞契約＞苦情から登録できます。 

(13) 苦情内容：派遣＞契約＞苦情から登録できます。 

(14) 教育訓練日時：派遣＞契約＞教育訓練から登録できます。 

(15) 教育訓練内容：派遣＞契約＞教育訓練から登録できます。 
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(16) キャリアコンサルティング日時：派遣＞契約＞キャリア相談から登録できます。 

(17) キャリアコンサルティング内容：派遣＞契約＞キャリア相談から登録できます。 

(18) 雇用安定措置：派遣＞契約＞雇用安定措置から登録できます。 

(19) 各種保険の有無：スタッフ＞「雇用保険」「健康保険」「厚生年金保険」「介護保険」から登録できます。 

(20) 社会保険未加入の理由：スタッフ＞「社会保険未加入の理由」から登録できます。 

(21) 無期雇用か有期雇用かの別：契約＞「雇用期間」から登録できます。 

雇用契約期間；スタッフ登録・編集画面＞「入社日」「退社日」から登録できます。 

(22) 60歳以上の別：契約＞「60歳以上を対象」から登録できます。 
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4. 派遣労働者通知書 
 

 
 

(1) 出力日の日付が出力されます。 

(2) 会社情報＞「正式名称」（正式名称が未入力ならば会社名）から登録できます。 

(3) 派遣＞マスター＞派遣元＞「事業所名」から登録できます。 

(4) 求人案件＞「仕事内容」から登録できます。 

(5) スタッフ＞「名前」から登録できます。 

(6) スタッフ＞「性別」から登録できます。 

(7) スタッフ＞「年齢」から登録できます。※年齢は生年月日から自動計算されます。 

※年齢について 

18歳未満ならば実年齢、18歳～45歳未満ならば「18歳以上 45歳未満」、 

45歳以上ならば「45歳以上」と出力します。 

(8) スタッフ＞「年齢」から登録できます。※年齢は生年月日から自動計算されます。 

※「60歳以上」「60歳未満」のどちらかが出力されます。 

(9) スタッフ＞「雇用保険」「健康保険」「厚生年金保険」から登録できます。 

(10) 契約＞「雇用期間」から登録できます。 

契約＞「60歳以上を対象」から登録できます。 

(11) 社会保険未加入の理由：スタッフ＞「社会保険未加入の理由」から登録できます。 
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5. 労働者派遣個別契約書 

 
(1) 派遣先：会社情報＞「正式名称」（正式名称が未入力ならば会社名）から登録できます。 

(2) 派遣元：派遣＞マスター＞派遣元＞「事業所名」から登録できます。 

(3) 名称：会社情報＞「会社名」から登録できます。 

(4) 就業部署：会社情報＞派遣先＞「事業所名」から登録できます。※1 

求人案件＞「就業部署」、契約＞「就業部署」からそれぞれ※1を選択・登録できます。 

(5) 事業所の所在地：会社情報＞派遣先＞「事業所名」から登録できます 

(6) 組織単位：会社情報＞派遣先＞「組織単位」から登録できます。※2 

     求人案件＞「組織単位」、契約＞「組織単位」からそれぞれ※2を選択・登録できます。 

(7) 指揮命令者：会社情報＞派遣先＞「指揮命令者」から登録できます。※3 

      求人案件＞指揮命令者、契約＞「指揮命令者」からそれぞれ※3を選択・登録できます。 

(8) 責任者：会社情報＞派遣先＞「派遣先責任者」から登録できます。※4 

    求人案件＞「派遣先責任者」、契約＞「派遣先責任者」からそれぞれ※4を選択・登録できます。 

(9) 苦情処理の申出先：会社情報＞「派遣先苦情」から登録できます。※5 

         求人案件＞「派遣先苦情」、契約＞「派遣先苦情」からそれぞれ※5を選択・登録で 

できます。 

(10) 名称：派遣＞マスター＞派遣元＞「事業所名」から登録できます。※6 

   求人案件＞「派遣元」から※6を選択・登録できます。 

(11) 許可番号：御社情報設定＞「許可番号」から登録できます。 

(12) 所在地：派遣＞マスター＞派遣元＞「郵便番号」「都道府県」「住所 1,2」から登録できます。※7 

    求人案件＞「派遣元」から※7を選択・登録できます。 

(13) 派遣元責任者：派遣＞マスター＞派遣元＞「派遣元責任者」から登録できます。※8 

              求人案件＞「派遣元責任者」から※8を選択、登録できます。 
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(14) 苦情処理の申出先：派遣＞マスター＞「派遣元苦情処理申立先」から登録できます。※9 

                  求人案件＞「派遣元苦情処理申立先」から※9を選択・登録できます。 

(15) 業務内容：求人案件＞「仕事内容」から登録できます。 

※期間制限を受けない業務の場合は、契約＞「期間制限を受けない業務」から登録・編集できます。 

(16) 派遣期間：契約＞「派遣開始日」「派遣終了日」から登録できます。  

(17) 事業所毎の抵触日：契約＞「派遣先ごとの抵触日」から登録できます。 

(18) 派遣人数：帳票出力の際に、チェックを付けたスタッフの人数が出力されます。 

 

 
 

(19) 就業時間：契約＞「勤務時間①～⑥」から登録できます。 

(20) 就業日：求人案件＞「勤務曜日」から登録できます。 

(21) 時間外(休日)労働：派遣＞マスター＞契約書固定文言＞「時間外(休日)労働」から登録できます。※10 

          契約＞「時間外(休日)労働」で※10が初期表示されます。 

(22) 特別条項：求人案件＞「特別条項」から登録できます。 

(23) 休日：求人案件＞「休日曜日」から登録できます。 

(24) 派遣料金：契約＞請求「基本単価」から登録できます。 

(25) 時間外手当：契約＞請求「法定内残業単価」～「深夜割増手当」から登録できます。 

(26) 支払条件：会社情報＞請求先＞「支払いサイト」から登録できます。※11 

          求人案件＞「請求先」から※11を選択・登録できます。 

(27) 福利厚生施設の利用等：派遣＞マスター＞契約書固定文言 

＞「福利厚生施設の利用等」から登録できます。※12 

契約＞「福利厚生施設の利用等」で※12が初期表示されます。 

(28) 紛争防止の措置：派遣＞マスター＞契約書固定文言＞「紛争防止の措置」から登録できます。※13 

契約＞「紛争防止の措置」で※13が初期表示されます。 
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(29) 派遣労働者を無期雇用派遣労働者又は 60歳以上の者に限定するか否かの別： 

契約＞「雇用期間」「60歳以上を対象」から登録できます。 

・「無期雇用」、「60歳以上」何れにも該当しない場合、「限定しない」という文言が出力されます。 

・「無期雇用」に該当する場合、「無期派遣労働者に限定する」という文言が出力されます。 

・「60歳以上」に該当する場合、「60歳以上に限定する」という文言が出力されます。 

(30) その他備考：求人案件＞「その他備考」から登録できます。 

(31) 会社情報＞「派遣先」から登録できます。※14 

求人案件＞「派遣先」、契約情報＞「派遣先」からそれぞれ※14を選択・登録できます。 

(32) 派遣＞マスター＞「派遣元」から登録できます。※15 

求人案件＞「派遣元」から※15を選択・登録できます。 
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6. 労働条件通知書兼就業条件明示書 

 
(1) 派遣先：会社情報＞「正式名称」（正式名称が未入力ならば会社名）から登録できます。 

(2) スタッフ名：スタッフ＞「名前」から登録できます。 

(3) 事業所の名称：会社情報＞派遣先＞「事業所名」から登録できます。 

(4) 就業の組織単位：会社情報＞派遣先＞「組織単位」から登録から登録できます。※16 

        求人案件＞「組織単位」、契約＞「組織単位」からそれぞれ※16を選択・登録できます。 

(5) 就業の場所：会社情報＞派遣先＞「派遣先事業所名」「就業先部署」「就業先課」「派遣先住所」「派遣先電  

話番号」から登録できます。※17 

            求人案件＞「就業部署」、契約＞「就業部署」からそれぞれ※17を選択・登録できます。 

(6) 指揮命令者情報：会社情報＞派遣先＞「指揮命令者」から登録できます。※18 

             求人案件＞指揮命令者、契約＞「指揮命令者」からそれぞれ※18を選択・登録できます  

(7) 責任者：会社情報＞派遣先＞「派遣先責任者」から登録できます。※19 

    求人案件＞「派遣先責任者」、契約＞「派遣先責任者」からそれぞれ※19を選択・登録できます。 

(8) 苦情処理の申立先：会社情報＞「派遣先苦情」から登録できます。※20 

         求人案件＞「派遣先苦情」、契約＞「派遣先苦情」からそれぞれ※20を選択・登録で 

できます。 

(9) 名称：派遣＞マスター＞派遣元＞「事業所名」から登録できます。※21 

求人案件＞「派遣元」から※21を選択・登録できます。  

(10) 許可番号：御社情報設定＞「許可番号」から登録できます。 

(11) 所在地：派遣＞マスター＞派遣元＞「郵便番号」「都道府県」「住所 1,2」から登録できます。※22 

    求人案件＞「派遣元」から※22を選択・登録できます。 

(12) 責任者：派遣＞マスター＞派遣元＞「派遣元責任者」から登録できます。※23 
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        求人案件＞「派遣元責任者」から※23を選択、登録できます。 

(13) 苦情処理の申立先：派遣＞マスター＞「派遣元苦情処理申立先」から登録できます。※24 

                  求人案件＞「派遣元苦情処理申立先」から※24を選択・登録できます。 

(14) 業務内容：求人案件＞「仕事内容」から登録できます。 

※期間制限を受けない業務の場合は、契約＞「期間制限を受けない業務」から登録・編集できます。  

(15) 雇用契約期間：スタッフ＞「入社日」「退社日」から登録できます。 

(16) 契約期間：契約＞「雇用期間」から登録できます。 

※「有期雇用」の場合、「期間の定めあり」と出力されます。 

 「無期雇用」の場合、「期間の定めなし」と出力されます。 

 

 
(17) 派遣期間：契約＞「派遣開始日」「派遣終了日」から登録できます。 

(18) 就業時間：契約＞「勤務時間①～⑥」から登録できます。 

(19) 就業日：求人案件＞「勤務曜日」から登録できます。 

(20) 時間・休日労働：派遣＞マスター＞契約書固定文言＞「時間外(休日)労働」から登録できます。※24 

        契約＞「時間外(休日)労働」で※24が初期表示されます。 

(21) 休日：求人案件＞「休日曜日」から登録できます。 

(22) 基本賃金：契約＞支払「基本単価」から登録できます。 

(23) 時間外手当：契約＞請求「法定内残業単価」～「深夜割増手当」から登録できます。 

(24) 昇給・賞与・退職金：契約＞「昇給」「賞与」「退職金」から登録できます。 
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(25) 支払条件：会社情報＞料金情報＞「給与支払いサイト」から登録できます。 

 

 
(26) 社会保険：スタッフ＞「雇用保険」「健康保険」「厚生年金保険」「介護保険」から登録できます。 

社会保険未加入の理由：スタッフ＞「社会保険未加入の理由」から登録できます。 

(27) 福利厚生施設の利用等：派遣＞マスター＞契約書固定文言 
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＞「福利厚生施設の利用等」から登録できます。※25 

契約＞「福利厚生施設の利用等」で※25が初期表示されます。 

(28) 退職に関する事項：派遣＞マスター＞契約書固定文言＞「退職に関する事項」から登録できます。※26 

                  契約＞「退職に関する事項」で※26が初期表示されます。 

(29) 契約更新に関する事項：派遣＞マスター＞契約書固定文言 

           ＞「契約更新に関する事項」から登録できます。※27 

           契約＞「契約更新に関する事項」で※27が初期表示されます。 

(30) 事業所の抵触日：契約＞「派遣先ごとの抵触日」から登録できます。 

※契約＞雇用期間＞「無期雇用」の場合は、抵触日の欄に「期間制限なし」と表示されます。 

また、なしの理由に「派遣可能期間の制限を受けない業務のため」と表示されます。 

(31) 組織単位の抵触日：契約＞「スタッフごとの抵触日」から登録できます。 

※契約＞雇用期間＞「無期雇用」の場合は、抵触日の欄に「期間制限なし」と表示されます。 

(32) なしの理由：契約＞雇用期間＞「無期雇用」の場合は、「派遣可能期間の制限を受けない業務のため」と

表示されます。 

(33) 派遣労働者の直接雇用における紛争防止措置： 

派遣＞マスター＞契約書固定文言＞「派遣労働者の直接雇用における紛争防止措置」から登録できます。

※28 

契約＞「派遣労働者の直接雇用における紛争防止措置」で※28が初期表示されます。 

(34) 労働者派遣に関する料金：契約＞支払「基本単価」から登録できます。 

(35) 派遣＞マスター＞「派遣元」から登録できます。※29 

求人案件＞「派遣元」から※29を選択・登録できます。 
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8. 労働者派遣基本契約書 

＜1ページ目＞ 

 

(1) (2) 
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＜2ページ目＞ 
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＜3ページ目＞ 

 

(3) (4) 

(5) 

(6) 
(7) 
(8) 

(9) 
(10) 
(11) 
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(1) 正式名称（存在しない場合、会社名）：会社情報詳細画面から登録できます。 

(2) 派遣元事業所名：派遣メニュー＞マスター＞派遣元から登録できます。 

(3) 基本契約締結日（派遣）：会社情報詳細画面から登録できます。 

(4) (3)の 1年後の 1日前の日付です。 

(5) 出力した日が入ります 

(6) 連絡先住所：会社情報詳細画面から登録できます。 

(7) 正式名称（存在しない場合、会社名）：会社情報詳細画面から登録できます。 

(8) 代表者：会社情報詳細画面から登録できます。 

(9) 派遣元住所：派遣メニュー＞マスター＞派遣元から登録できます。 

(10) 派遣元事業所名：派遣メニュー＞マスター＞派遣元から登録できます。 

(11) 派遣元事業所名：派遣メニュー＞マスター＞派遣元から登録できます。 
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(12) 9. 紹介予定派遣基本契約書 

＜1ページ目＞ 

 

(1) (2) 
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＜2ページ目＞ 
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＜3ページ目＞ 
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＜4ページ目＞ 

 

(3) (4) 

(5) 

(6) 
(7) 
(8) 

(9) 
(10) 
(11) 
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(1) 正式名称（存在しない場合、会社名）：会社情報詳細画面から登録できます。 

(2) 派遣元事業所名：派遣メニュー＞マスター＞派遣元から登録できます。 

(3) 基本契約締結日（紹介予定）：会社情報詳細画面から登録できます。 

(4) (3)の 1年後の 1日前の日付です。 

(5) 出力した日が入ります 

(6) 連絡先住所：会社情報詳細画面から登録できます。 

(7) 正式名称（存在しない場合、会社名）：会社情報詳細画面から登録できます。 

(8) 代表者：会社情報詳細画面から登録できます。 

(9) 派遣元住所：派遣メニュー＞マスター＞派遣元から登録できます。 

(10) 派遣元事業所名：派遣メニュー＞マスター＞派遣元から登録できます。 

(11) 派遣元事業所名：派遣メニュー＞マスター＞派遣元から登録できます。 
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10. 業務委託契約書 

＜1ページ目＞ 

 

(1) (2) 

(3) (4) 
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＜2ページ目＞ 

 

(5) 

(6) 
(7) 
(8) 

(9) 
(10) 
(11) 
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(1) 正式名称（存在しない場合、会社名）：会社情報詳細画面から登録できます。 

(2) 派遣元事業所名：派遣メニュー＞マスター＞派遣元から登録できます。 

(3) 基本契約締結日（業務委受託）：会社情報詳細画面から登録できます。 

(4) (3)の 1年後の 1日前の日付です。 

(5) 出力した日が入ります 

(6) 連絡先住所：会社情報詳細画面から登録できます。 

(7) 正式名称（存在しない場合、会社名）：会社情報詳細画面から登録できます。 

(8) 代表者：会社情報詳細画面から登録できます。 

(9) 派遣元住所：派遣メニュー＞マスター＞派遣元から登録できます。 

(10) 派遣元事業所名：派遣メニュー＞マスター＞派遣元から登録できます。 

(11) 派遣元事業所名：派遣メニュー＞マスター＞派遣元から登録できます。 
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11. 帳票の出力方法について 

 先にご案内しました各帳票について、それぞれ以下の方法で出力が可能です。合わせてご確認いただけまし

たら幸いです。 

 

＜派遣メニューの契約画面から出力する帳票＞ 

・抵触日通知書 

・派遣先管理台帳 

・派遣元管理台帳 

・派遣労働者通知書 

・労働者派遣個別契約書 

・労働条件通知書兼就業条件明示書 

 

◆契約画面から帳票を出力する方法 

 

 

 

＜会社情報詳細画面から出力する帳票＞ 

・労働者派遣基本契約書 

・紹介予定派遣基本契約書 

・業務委託契約書 

上記 3点の帳票は、会社情報の詳細画面から出力できます。 

詳細は、以下マニュアルをご参照くださいませ。 

 

◆会社情報詳細画面から帳票を出力する方法 

https://www.matchingood.co.jp/manual/1st_haken/306577429.pdf
https://www.matchingood.co.jp/manual/1st_haken/325615690.pdf#page=26

