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求人案件の管理
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2はじめに

本マニュアルでは、求人案件の管理についてご案内いたします。

求人案件の登録・編集・削除方法に加えて、管理において便利な機能も記載しておりま
す。

※マッチングッドでは、求人票や派遣オーダーを「求人案件」の表記で扱っております。

会社情報：求人案件=１：nの関係になっており、会社情報に紐づけて複数の求人案件を
ご登録いただく仕様となっております。
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4求人案件の管理

１. 求人案件の新規登録方法(手入力)
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２. 求人案件の新規登録方法(手入力)

項目の変更方法については、

以下マニュアルをご参照くださいませ。

◆項目の並び替え・非表示方法

◆項目の追加方法

file://192.168.1.112/matchingood/matchingood/セールス・マーケティング/Tips（各種マニュアル）/本体マニュアル画面掲載物/【1st】Matchingood（全体）/[c16] 項目の並び替え・非表示方法/297697407.pdf
file://192.168.1.112/matchingood/matchingood/セールス・マーケティング/Tips（各種マニュアル）/本体マニュアル画面掲載物/【1st】Matchingood（全体）/[c3] 自由項目設定/196214803.pdf
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１. 求人案件の新規登録方法(CSV)

項目の変更方法については、

以下マニュアルをご参照くださいませ。

◆項目の並び替え・非表示方法

◆項目の追加方法

file://192.168.1.112/matchingood/matchingood/セールス・マーケティング/Tips（各種マニュアル）/本体マニュアル画面掲載物/【1st】Matchingood（全体）/[c16] 項目の並び替え・非表示方法/297697407.pdf
file://192.168.1.112/matchingood/matchingood/セールス・マーケティング/Tips（各種マニュアル）/本体マニュアル画面掲載物/【1st】Matchingood（全体）/[c3] 自由項目設定/196214803.pdf
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２. 求人案件の新規登録方法(CSV)

項目の変更方法については、

以下マニュアルをご参照くださいませ。

◆項目の並び替え・非表示方法

◆項目の追加方法

もともとご用意のない求人媒体インポート口や、

データ移行用インポート口を作成する場合は、

インポート設定にて追加することができます。

操作方法については、

以下マニュアルをご参照くださいませ！

◆インポート設定

※求人案件インポート時は、

必ず「会社番号」もしくは「会社名」を

合わせてインポートいただくようお願いします。

◆求人案件インポートのエラーについて

file://192.168.1.112/matchingood/matchingood/セールス・マーケティング/Tips（各種マニュアル）/本体マニュアル画面掲載物/【1st】Matchingood（全体）/[c16] 項目の並び替え・非表示方法/297697407.pdf
file://192.168.1.112/matchingood/matchingood/セールス・マーケティング/Tips（各種マニュアル）/本体マニュアル画面掲載物/【1st】Matchingood（全体）/[c3] 自由項目設定/196214803.pdf
file://192.168.1.112/matchingood/matchingood/セールス・マーケティング/Tips（各種マニュアル）/本体マニュアル画面掲載物/【1st】Matchingood（全体）/[c1] インポート設定/295239836.pdf
https://www.matchingood.co.jp/manual/case/job_import.pdf
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１. 求人案件の検索方法

項目の変更方法については、

以下マニュアルをご参照くださいませ。

◆項目の並び替え・非表示方法

◆項目の追加方法

インポート設定については、

以下マニュアルをご参照くださいませ！

◆インポート設定

file://192.168.1.112/matchingood/matchingood/セールス・マーケティング/Tips（各種マニュアル）/本体マニュアル画面掲載物/【1st】Matchingood（全体）/[c16] 項目の並び替え・非表示方法/297697407.pdf
file://192.168.1.112/matchingood/matchingood/セールス・マーケティング/Tips（各種マニュアル）/本体マニュアル画面掲載物/【1st】Matchingood（全体）/[c3] 自由項目設定/196214803.pdf
file://192.168.1.112/matchingood/matchingood/セールス・マーケティング/Tips（各種マニュアル）/本体マニュアル画面掲載物/【1st】Matchingood（全体）/[c1] インポート設定/295239836.pdf


9求人案件の管理

２. 求人案件の検索方法
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３. 求人案件の検索方法(検索結果画面)
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４. 求人案件の検索方法(詳細画面)

求人案件の編集・削除方法は

会社情報の操作と同様ですので、

以下をご参照くださいませ！

◆会社情報の編集・削除方法

https://www.matchingood.co.jp/manual/1st_haken/325615690.pdf#page=12
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１. 求人案件のコピー方法

項目の変更方法については、

以下マニュアルをご参照くださいませ。

◆項目の並び替え・非表示方法

◆項目の追加方法

もともとご用意のない求人媒体インポート口や、

データ移行用インポート口を作成する場合は、

インポート設定にて追加することができます。

操作方法については、

以下マニュアルをご参照くださいませ！

◆インポート設定

求人案件インポート時に注意点について

以下をご参照くださいませ！

file://192.168.1.112/matchingood/matchingood/セールス・マーケティング/Tips（各種マニュアル）/本体マニュアル画面掲載物/【1st】Matchingood（全体）/[c16] 項目の並び替え・非表示方法/297697407.pdf
file://192.168.1.112/matchingood/matchingood/セールス・マーケティング/Tips（各種マニュアル）/本体マニュアル画面掲載物/【1st】Matchingood（全体）/[c3] 自由項目設定/196214803.pdf
file://192.168.1.112/matchingood/matchingood/セールス・マーケティング/Tips（各種マニュアル）/本体マニュアル画面掲載物/【1st】Matchingood（全体）/[c1] インポート設定/295239836.pdf
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１. レジュメを保管する機能

項目の変更方法については、

以下マニュアルをご参照くださいませ。

◆項目の並び替え・非表示方法

◆項目の追加方法

もともとご用意のない求人媒体インポート口や、

データ移行用インポート口を作成する場合は、

インポート設定にて追加することができます。

操作方法については、

以下マニュアルをご参照くださいませ！

◆インポート設定

求人案件インポート時に注意点について

以下をご参照くださいませ！

file://192.168.1.112/matchingood/matchingood/セールス・マーケティング/Tips（各種マニュアル）/本体マニュアル画面掲載物/【1st】Matchingood（全体）/[c16] 項目の並び替え・非表示方法/297697407.pdf
file://192.168.1.112/matchingood/matchingood/セールス・マーケティング/Tips（各種マニュアル）/本体マニュアル画面掲載物/【1st】Matchingood（全体）/[c3] 自由項目設定/196214803.pdf
file://192.168.1.112/matchingood/matchingood/セールス・マーケティング/Tips（各種マニュアル）/本体マニュアル画面掲載物/【1st】Matchingood（全体）/[c1] インポート設定/295239836.pdf
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１. 求人票の出力方法

Excel形式の求人票が出力されます。

独自のフォーマットで出力されたい場合は、

画面上部の「帳票設定」より設定くださいませ。


