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アプライ登録時に送信可能なメール各種 
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紹介・派遣のアプライ登録時に続けて送れるメールの種類と宛先について 
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紹介プラン機能で作成できるメール 

・案件紹介メール 

アプライ段階が「案件紹介」の時に作成できるメールです。 

キャンディデイトに求人案件を紹介する際にお使いいただけます。 

またメールにファイルを添付して送信することが可能です。  
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・会社内推薦メール 

アプライ段階が「会社内推薦」の時に作成できるメールです。 

キャンディデイト担当者、アプライの会社担当者へ会社内推薦のメールの送信が可能です。 
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・推薦メール 

アプライ段階が「書類」の時に作成できるメールです。 

会社担当者へキャンディデイトを推薦する際にお使いいただけます。 

また個人情報を取り扱うメールですのでパスワードを付けて送信が可能です。 
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・日程調整メール 

アプライ段階が「案件紹介」・「会社内推薦」・「書類」以外の時に作成できるメールです。 

キャンディデイト、キャンディデイト担当者、アプライの会社担当者、会社担当者へ日程を

調整するメールを送る際にお使いいただけます。 

アプライ登録画面で「上記アプライ登録後、続けてメールを送る」にチェックを入れて、「1 次」や「2

次」などのボタンをクリックしてください 

 

  

続けてメールを送るに

チェック！ 
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派遣プラン機能で作成できるメール 

 

まず「派遣」タブ内の「引き当て」にてスタッフと求人案件のマッチングを行ってい

ただきます。上記画像内の「開始」ボタンにてマッチング可能です。 
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条件を指定頂きマッチング登録をしていただき、「マッチングスタッフ閲覧」一覧を押

していただきますと上記画像の画面へ遷移いたします。 

この画面でアプライを押していただきますと  

 

進捗（アプライ）を管理する画面に遷移いたします。この画面から紹介業務と同様に

案件紹介・推薦・日程調整のメールの送信が可能です。 

続けてメールを送るに

チェック！ 
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メールテンプレートの設定方法 

メールのテンプレートを設定しておくことで、定型的な文章を入力する手間を削減するこ

とができます。 

テンプレートは、複数登録することができます。 

マイページ の メールテンプレート を開いて メールテンプレート追加 と書かれ

たリンクをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

テンプレートのタイトルと文章を入力して 登録 をクリックしてください。 

 

 

 

登録しておくと、メールを作成する画面で、テンプレートを選択できるようになります。 
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